Vorlage zur Meldung eines möglichen Vorfalls.
Diese Vorlage ist Teil des Interventionsplans.
Hinweis: Diese Vorlage dient der strukturierten Aufnahme einer Meldung, (Kind, Trainer*in, Elternteil, oder eigene Beobachtung). Nur wiedergeben, was gemeldet wurde – keine eigene Interpretation.

1. Grunddaten
Name der aufnehmenden Person:
Funktion:
Datum / Uhrzeit der Meldungsaufnahme:
Art der Meldung: Persönlich / Telefonisch / Schriftlich / Sonstiges

2. Angaben zur meldenden Person
Name der meldenden Person (falls angegeben):
Rolle / Beziehung zum betroffenen Kind:
(z. B. Kind selbst, Trainer*in, Elternteil, Vereinsmitglied, externe Person)
Erreichbarkeit (freiwillige Angabe):

3. Angaben zum betroffenen Kind / Jugendlichen (falls bekannt)
Name:
Alter:
Gruppe / Team / Kurs:

4. Inhalt der Meldung (Wiedergabe ohne Wertung)
Möglichst wörtlich wiedergeben. Keine eigenen Schlussfolgerungen.
Schilderung des gemeldeten Vorfalls:
gegebenenfalls gesondertes Blatt verwenden
· Was wurde berichtet?
· Wann und wo soll der Vorfall stattgefunden haben?
· Wer soll beteiligt gewesen sein?
· Wörtliche Aussagen: "…"

5. Erste Einschätzung zur Dringlichkeit (ohne Bewertung des Inhalts)
Wirkt die Situation akut gefährlich? Ja / Nein / Unklar
Begründung (nur beobachtete Hinweise, keine Bewertung):

6. Unmittelbare Schritte durch die Geschäftsstelle
Weiterleitung gemäß Interventionsschema, 
An wen wurde die Meldung weitergegeben?
Datum / Uhrzeit:
Form der Weitergabe: Telefon / E-Mail / Persönlich / Digital
Dokument ablegen

7. Rückmeldungen / Weiteres Vorgehen (durch zuständige Stellen auszufüllen)
Rückmeldung erhalten am:
Ergriffene Maßnahmen:
Weitere Schritte geplant:

8. Abschluss
Datum des Abschlusses:
Unterschrift der aufnehmenden Person:

Diese Meldung wird vertraulich behandelt und gemäß Datenschutzrichtlinien verwahrt.

